] UNIWERSYTET ROLNICZY
im. Hugona Kottataja w Krakowie

UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOS'CI KSZTAX.CENIA

. PROCEDURA WYDZIAT.OWA PW-04: .
AR » Wydziat Dat
oy q . .. . , N ata
; (\??\% Procedura projektowania i modyfikacji programéw ;221211:;1 wydania:
f“}}: ksztalcenia i Energetyki | 01:10-2022
o (UR/USZJK/WIPiE /PW-04)

PROCEDURA WYDZIAL.OWA PW-04:
Procedura projektowania i modyfikacji programoéw ksztalcenia

(UR/USZJK/WIPiE /PW-04)

Strona 1z 7




ity UNIWERSYTET ROLNICZY
§¢ ?g im. Hugona Kottataja w Krakowie
4 UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOS'CI KSZTAX.CENIA

. PROCEDURA WYDZIALOWA PW-04: .

AR » Wydziat Dat

2 E . .. .. , i ata
2 ?\‘;\ Procedura projektowania i modyfikacji programéw Inzynierii dania:
NV _ Produkcji | Voo
Cre N ksztalcenia i Energetyki | 01:10-2022

(UR/USZJK/WIPiE/PW-04)
SPIS TRESCI

CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE
ROZDZIAL 1: Podstawy prawne
ROZDZIAL 2: Cel i zakres procedury

CZESC 11 - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAL. 1: Zalozenia ogdlne

ROZDZIAL 2: Tryb postepowania

ROZDZIAL 2.1.: Tryb postgpowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej utworzenia
nowego kierunku studiow

ROZDZIAL. 2.2.: Tryb postepowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej modyfikacji
istniejacego programu ksztalcenia

ROZDZIAY., 2.3.: Tryb postgpowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej zmiany
koordynatora przedmiotu

CZESC II — ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 do procedury wydzialowej PW-04 (UR/USZJK/WIPIE/PW-04/Z-1):
Whiosek o utworzenie nowego kierunku studiow

Zalacznik nr 2 do procedury wydzialowej PW-04 (UR/USZJK/WIPiE/PW-04/7-2):
Whniosek o modyfikacje/aktualizacje szczegélowego programu przedmiotu

Zalacznik nr 3 do procedury wydzialowej PW-04 (UR/USZJK/WIPIE/PW-04/Z-3):
Whiosek o zmiang koordynatora przedmiotu

Strona 2 z 7



ey UNIWERSYTET ROLNICZY
§ ?g’ im. Hugona Kottataja w Krakowie
4 UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOS'CI KSZTAYX.CENIA

. PROCEDURA WYDZIAT.OWA PW-04: .
AR » Wydziat Dat
2 i . . .. , s ata
2 (‘ﬂ% \% Procedura projektowania i modyfikacji programéw InZynierii wydania:
3 GTgSa ] Produkc;ji
R e ksztalcenia i Energetyki | 01:10-2022
(UR/USZJK/WIPiE /PW-04)

CZESC I — POSTANOWIENIA OGOILNE

ROZDZIAL 1: Podstawy prawne

§1

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz.U. z 2022
r., poz. 574 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz. U. z 2018r. poz. 2218)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861)

Zarzadzenie Rektora Nr 13/2019 z dnia 22 marca 2019 . w sprawie okreslenia wytycznych do
opracowywania programéw studiéw prowadzonych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona
Kolataja w Krakowie od roku akademickiego 2019/2020

Zarzadzenie Rektora Nr 9/2019 z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
opracowywania 1 opisu programu studiéw.

Zarzadzenie Rektora Nt 20/2019 z dnia 29 kwietnia 2019 . w sprawie wprowadzenia w zycie
Regulaminu Studiow.

Zarzadzenie Rektora Nr 168/2021 z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Jakosci 1 Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
(USZJK).

Zarzadzenie Rektora Nr 170/2021 z dnia 9 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia
procedur ogdlnych dotyczacych postgpowania z dokumentami Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia (USZJK).

ROZDZIAL 2: Cel 1 zakres procedury
§2
Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu postgpowania przy projektowaniu i modyfikaciji
programow ksztatcenia na Wydziale Inzynierii Produkcji 1 Energetyki.

Procedura obejmuje swym zakresem tok postgpowania przy projektowaniu i modyfikacji
programow ksztalcenia i stuzy jako narzedzie oceny jakosci procesu dydaktycznego.
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CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAL 1: Zalozenia ogdlne

§3

Za caloé¢ sposobu postepowania przy projektowaniu i modyfikacji programéw ksztalcenia na

wydziale odpowiada Dziekan Wydziatu Inzynierii Produkcji 1 Energetyki UR w Krakowie.

Program studiéw na kazdym kierunku okresla przedmioty obowiazkowe 1 fakultatywne (tzn. z

mozliwoscia wyboru) wraz z liczba punktéw ECTS, forma prowadzenia zajec oraz przypisana

do danej formy liczbg godzin oraz okreslonym sposobem zaliczenia koficowego (egzamin lub

zaliczenie na oceng lub zaliczenie).

Pod pojeciem zgloszenia nowego kierunku studiéw rozumie si¢ zgloszenie inicjatywy

zmierzajacej do zlozenie wniosku o pozwolenie na utworzenie studiéw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu, wraz z niezbedna dokumentacja okreslong w Rozporzadzenie

Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U.

poz. 1861). Tryb postepowania w przypadku zgloszenia nowego kierunku studiéw okresla

§ 4.

Pod pojeciem modyfikacja/aktualizacja szczegétowego programu przedmiotu (sylabusa)

rozumie sig:

zmiang nazwy przedmiotu,

modyfikacj¢/aktualizacje tresci nauczania, w szczegdlnosci dostosowanie ich do potrzeb rynku

1 aktualnego stanu wiedzy,

zmiang liczby godzin realizowanych ,,z bezposrednim udzialem prowadzacego” lub

»Z Wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢” dla poszczegdlnych form zajeé

(wyktad/éwiczenia),

zmiang sposobu weryfikacji osiagniecia efektéw uczenia si¢ oraz zasad 1 kryteriéw oceny dla

poszczegdlnych form zajeé (wyktad/¢éwiczenia),

aktualizacje literatury potrzebnej do osiagniecia efektéw uczenia si¢ zakladanych dla tego

przedmiotu,

zmiang lub wprowadzenie innego jezyka wyktadowego dla tego przedmiotu,

Tryb postepowania w przypadku modyfikacji lub aktualizacji szczegdlowego programu

przedmiotu okresla § 5.

Opracowane lub zmodyfikowane przez koordynatoréw sylabusy przedmiotéw sa wstepnie

sprawdza przez Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich pod wzgledem formalnym

1 przekazywane do zaopiniowania przez wlasciwg Rade Kierunku oraz Dziekansks Komisje

ds. Jakosci Ksztalcenia.

Rada Kierunku dokonuje formalnej i merytorycznej oceny sylabuséw przedmiotéw pod

katem:

a) zgodnosci tematyki przedmiotu z efektami uczenia si¢ wlasciwymi dla kierunku i stopnia
studiéw,
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b) aktualnosci tresci programowych i ich zgodnosci z potrzebami rynku pracy,

c) spelnienia wymogu odrebnosci tresci programowych proponowanego przedmiotu
w poréwnaniu z innymi przedmiotami prowadzonymi na danym kierunku studiow,

d) kompetencji koordynatora odpowiedzialnego za przygotowanie szczegdlowego programu
przedmiotu (np. dziedzina/dyscyplina nauki, w ktérej koordynator uzyskal stopieri/tytut
naukowy, ukoficzone szkolenia/kursy, dorobek naukowy z proponowanej tematyki
przedmiotu, udokumentowane doswiadczenie praktyczne),

e) mozliwosci realizacji tematyki przedmiotu z uwzglednieniem bazy dydaktycznej wydziatu.

8. Dziekanska Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia dokonuje oceny sylabusa pod katem:

a) poprawnosci 1 kompletnosci wypelnienia karty przedmiotu zgodnie z obowiazujacym
wzorem karty,

b) doboru metod i form ksztalcenia oraz zaproponowanych sposobéw weryfikacji efektéw
uczenia si¢ dla poszczegdlnych form zajec,

c) prawidlowego stosowania punktacji ECTS.

ROZDZIAL. 2: Tryb postgpowania
ROZDZIAL. 2.1.: Tryb postepowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej utworzenia

nowego kierunku studiow

§4

Propozycje nowego kierunku ksztalcenia moze zglosi¢ kazdy zainteresowany lub grupa
zainteresowanych osob. Zgloszenia dokonuje si¢ na formularzu (Zatacznik 1) do Dziekana.
Przed podjeciem decyzji o dalszym procedowaniu wniosku, Dziekan moze zasiegnaé opinii
Kolegium Wydziatu.

W przypadku pozytywnej decyzji, Dziekan powoluje zesp6l zadaniowy w celu:

a) analizy rynku edukacyjnego,

b) opinii interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych,

¢) projektowania programu studiow:

4.

¢ Opis programu studiéw,

*  Efekty uczenia sig,

*  Plan studiéw,

*  Sylabusy,

* Bilans ECTS,

*  Obsada kadrowa

*  Dodatkowe.
Szczegboltowe programy nowych przedmiotéow (sylabusy) sa przygotowywane zgodnie
z obowiazujacym na Uczelni wzorem (zalacznikiem nr 4 do ZR 9/2019).
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5. Na kazdym etapie zesp6t zadaniowy moze wnioskowa¢ o wstrzymanie dalszych dziatan.

6. Projekt programu nowego kierunku ksztalcenia opiniowany jest przez: Samorzad Studentéw,
Rade Interesariuszy Zewnetrznych, Kolegium Wydziatu, Dziekanska Komisje ds. Jakosci
Ksztalcenia.

7. W przypadku uwag lub negatywnej opinii projekt wraca do zespotu zadaniowego.

8. W przypadku pozytywnej opinii projekt kierowany jest do Komisji Senackiej ds. Ksztatcenia.

9. W przypadku uwag lub negatywnej opinii Komisji Senackiej ds. Ksztalcenia projekt wraca
do zespotu zadaniowego.

10. Program nowego kierunku zatwierdzany jest przez Senat Uczelni.

11. W przypadku uwag lub negatywnej uchwaly Senatu Uczelni projekt wraca do zespotlu
zadaniowego.

12. Po zatwierdzeniu nowego kierunku przez Senat Uczelni, Dziekan za zgoda Rektora powotuje

Rade Kierunku.

ROZDZIAL. 2.2.: Tryb postgpowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej modyfikacji

istniejacego programu ksztalcenia

8.
9.
10.

§5

Propozycje dotyczace zmiany programu kierunku ksztalcenia sa inicjowane przez Rade
Kierunku lub na wniosek zainteresowanego lub grupy zainteresowanych oséb. Zgloszenia do
Rady Kierunku dokonuje si¢ na formularzu (Zatacznik 2).

Rada Kierunku ocenia zasadno$¢ wniosku 1 w przypadku pozytywnej oceny wystepuje do
koordynatora przedmiotu o zmiang karty przedmiotu.

Rada Kierunku dokonuje oceny opracowanej karty przedmiotu. W przypadku pozytywnej
oceny przystepuje do modyfikaciji programu kierunku.

Projekt zmian programu kierunku ksztalcenia opiniowany jest przez: Samorzad Studentéw,
Rade Interesariuszy Zewngtrznych, Kolegium Wydzialu, Dziekanska Komisje ds. Jakosci
Ksztalcenia.

W przypadku uwag lub negatywnej opinii projekt wraca do Rady Kierunku.

W przypadku pozytywnej opinii projekt kierowany jest do Komisji Senackiej ds. Ksztalcenia.
W przypadku uwag lub negatywnej opinii Komisji Senackiej ds. Ksztalcenia projekt wraca do
Rady Kierunku.

Zmiany w programie ksztalcenia uchwalane sa przez Senat Uczelni.

W przypadku uwag lub negatywnej uchwaty Senatu Uczelni projekt wraca do Rady Kierunku.
Na kazdym etapie Rada Kierunku moze wnioskowaé¢ o wstrzymanie dalszych dziatan.
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ROZDZIAL 2.3.: Tryb postepowania przy zgloszeniu propozycji dotyczacej zmiany
koordynatora przedmiotu

§6

1. Zmiany koordynatora przedmiotu dokonuje Dziekan.
O zmian¢ koordynatora przedmiotu moze wnioskowac¢ Prodziekan ds. Dydaktycznych
1 Studenckich, Rada Kierunku, kierownik katedry, koordynator przedmiotu, DKJK, samorzad
studentéw (Zatacznik 3).

3. Przed podjeciem decyzji o zmianie (odwolanie/powolanie) koordynatora przedmiotu Dziekan
moze zasiggnac opinii Rady Kierunku, DKJK, samorzadu studentéw.

§7

Wszystkie sprawy nieujete w procedurze reguluje obowigzujaca Ustawa, Regulamin studiéw
oraz wewngetrzne akty prawne Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.
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